温馨提示：各单位在报送以下纸质资料时，请同时发送资料的电子文档至审计处邮箱wyusjc@163.com，谢谢合作！

附件1：

领导干部经济责任审计提供资料清单

1、提供被审计领导干部任期内单位内部财务管理制度，并由被审计领导干部签字确认并加盖被审计单位公章。

2、提供被审计单位基本情况表（格式见附表1），并由被审计领导干部签字确认并加盖被审计单位公章。
3、提供被审计领导干部任期内负责的单位财务预算经费执行情况表（按照被审计领导干部任职年度分项目进行统计，格式见附表2），并由被审计领导干部签字确认并加盖被审计单位公章。

4、提供被审计领导干部任期内负责的单位创收收支情况表（按照被审计领导干部任职年度分项目进行统计，格式见附表3），并由被审计领导干部签字确认并加盖被审计单位公章。
5、提供单位承办招标情况表（按年度统计单位承办的基建工程、修缮工程、货物（服务）采购等招标的具体情况，格式见附表4），并由被审计领导干部签字确认并加盖被审计单位公章。

6、提供被审计领导干部述职报告（格式见附件2），并由被审计领导干部签字确认。
    7、提供被审计领导干部承诺书（格式见附件3），并由被审计领导干部签字确认。
附表1：
单位基本情况表
单位名称：                             审计时间:
	行政负责人
	
	联系电话
	

	财务专管员
	
	联系电话
	

	单位内部机构设置及职能：


	单位人员情况：



被审计领导干部签名：                填表人签名：               年   月   日

附表2：                          

单位预算经费收支情况表

单位名称：                       审计时间:                         单位：万元
	序号
	年度
	经费账号
	项目名称
	上年

结余
	预算
拨款
	实际
支出
	年末
结余

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	


被审计领导干部签名：                填表人签名：               年   月   日
附表3：                           
    单位创收收支情况表

单位名称：                       审计时间:                         单位：万元
	序号
	年度
	经费账号
	项目名称
	上年

结余
	创收

收入
	创收

分配
	实际

支出
	年末

结余

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	


被审计领导干部签名：                填表人签名：               年   月   日
附表4：                           
    单位承办招标情况表

单位名称：                                       审计时间:                                                  单位：万元
	序号
	采购编号
	项目名称
	使用单位
	招标方式
	投标限价
	中标单位
	中标金额
	合同编号
	结算金额
	经费账号
	已付金额
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


被审计领导干部签名：                              填表人签名：                                         年   月   日
附件2：
被审计领导干部述职报告内容要求

1、任职期限（按照审计通知书的任职期限填写）。
2、任职期间履行经济责任的情况，包括任职期间财务预算执行情况和单位创收情况的说明。
3、经济方面是否存在问题（包括遗留问题）。
4、个人廉洁自律情况。
5、其他需要说明的情况（有无对外经济担保、未入账的应收应付款、公款私存、私立银行账户等现象）。
附件3：
承   诺   书

审计处：

本人对所出具的全部资料的真实性、合法性负责，并作如下承诺：

一、本人业已提供了审计小组要求的任期内历年与财务收支和经济活动相关的全部资料。

二、本人保证所有财务收支和财务往来均已全部纳入学校账户核算。

三、本人将积极配合审计小组进行审计调查，并按照审计小组要求提供需补充的资料。

被审计领导干部（签名）：

                                      年   月   日

