	五邑大学办公家具采购申请表


	
	
	                                    年     月     日

	申请单位
	
	经费号
	

	名  称
	款式（图片）
	规格（尺寸：

长*宽*高）


	单位
	数量
	材质
	存放地址
	保管人

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	经手人签名：                   联系电话：                       年   月  日

	对申请采购家具的补充说明
	对申请办公家具有另外要求或说明的请在此项填写，如没有填“无”

	申请原因
	固定资产管理员填写办公家具使用用途等原因

           固定资产管理员签名：                   年   月  日

	申请单位意见
	单位负责人签名（盖章）：                 年  月  日

	后勤处意见
	单位负责人签名：                        年  月  日


填写说明：

经手人签名、固定资产管理员签名、单位负责人签名需手写；

申请采购的家具信息请对照“五邑大学办公家具采购样品清单”填写具体名称、规格等信息，具体事宜请联系后勤处林老师，电话：3296172；
采购申请表填写完成之后，请将电子版发到后勤处邮箱：wyuhqc@163.com，纸质版签字盖章后交至南主楼204室，感谢您的配合。 
