
 

  五邑大学成人高等教育调研报告等形式撰写规范 

 

 

一、组成 

报告内容包括：标题、作者姓名、正文（前言、主体、结尾）几部分。 

二、书写规范 

1.标题：黑体、四号、居中，应不超过 20个字 

2.作者姓名：宋体、四号、居中。 

3.报告正文 

（1）宋体、小四号，行间距18磅； 

（2）文字要求： 

专升本：4000 字以上，高起专：2500 字以上。 

三、页面设置 

上下左右页边距分别为 2.5cm、2.0cm、2.5cm、2.0cm 

四、打印、装订规范： 

使用五邑大学成人高等教育调研报告、设计报告封面模板，填写后用 A4 纸

打印出封面和正文，并在左侧装订。 
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