

关于补办学位证明书及毕业证明书的说明

一、补办学位证明书
根据教育部相关文件规定，学位证书丢失后可由毕业院校开具相关证明书。学位证明书按照下列程序办理： 
[bookmark: _GoBack]    1、下载并填写《五邑大学继续教育学院学生补办证明书申请表》 ； 
    2、持本人身份证原件、复印件、大一寸蓝底彩照两张、提供学位名单、学位申请表的复印件、填写完整的申请表，由本人向继续教育学院提出申请。如确有特殊情况需他人代为办理、领取，委托人必须出具委托书，被委托人要携带双方身份证原件、复印件及委托人的委托书前来办理。
 附件：1. 《五邑大学继续教育学院学生补办证明书申请表》；2.委托书
二、补办毕业证明书
 根据教育部相关文件规定，毕业证书丢失后可由毕业院校开具相关证明书。毕业证明书按照下列程序办理：
1、下载并填写《五邑大学继续教育学院学生补办证明书申请表》。
2、持本人身份证原件、复印件、大一寸蓝底彩照两张、个人学历信息（教育部学历证书电子注册备案表）（学信网上打印）、填写完整的申请表，由本人向继续教育学院提出申请。如确有特殊情况需他人代为办理、领取，委托人必须出具委托书，被委托人要携带双方身份证原件、复印件及委托人的委托书前来办理。
 附件：1. 《五邑大学继续教育学院学生补办证明书申请表》；2.委托书





五邑大学继续教育学院学生补办证明书申请表
	姓名
	
	性别
	
	照片

	专业
	
	

	入学时间
	
	毕业时间
	
	

	补办证明书类型
	□毕业证明书  □学位证明书

	原证书号
	

	补办证明书号
	

	申请补办理由
	





                             学生签名：
                                   年    月    日

	提
交
材
料
	· 个人申请书  □身份证复印件  
· 大一寸蓝底彩照两张  □个人学历信息（补办毕业证明书用）
· 学位名单复印件（补办学位证明书用） 
· 学位申请表的复印件（补办学位证明书用）

	学
院
审
核
意
见
	               



签名（盖章）
                              年    月    日



关于补办毕业证明书/学位证明书的申请

本人***（姓名），性别*，身份证号********，于****年*月入学，就读于五邑大学*****专业，修完三年制专升本/专科教学计划规定的全部课程，成绩合格，于****年*月毕业，并于***年***月***日颁发了学士学位证书（办理学位证明书用）。由于*********************原因，遗失毕业证书/学士学位证书原件，即日起毕业证书/学士学位证书视为注销处理。本人保证情况属实，承诺所提交的有关材料真实准确，如弄虚作假引起的一切后果和一切法律责任由本人承担。恳请学校批准我补办毕业证书/学士学位证书的申请，望批准为盼。

    申请人（签名）
申请时间：
 联系电话：








委托书

本人       ，身份证号                     ，是原五邑大学继续教育学院                   专业的学生，于       年     月入学，      年     月毕业，因遗失原毕业证书（学位证书），现需办理学位证明书（学位证明书）但不能亲自到校办理（领取），特委托           代为办理，身份证号                    ，证明书由本人和委托人负责交接，如有遗失，本人承担责任，特此说明。

委托人签字：
                             年    月    日


