成教毕业生工作初步安排

一、9月上旬开始，各院组织成教毕业前补考的报名工作，提醒本院相关教师及时出卷并提前领取试卷，按时监考、改卷，尽快完成成绩系统录入工作。11月10日前教务员务必催齐所有补考成绩。
二、9月下旬，继续教育学院向毕业班导师布置毕业生填表、核对个人信息等相关工作，10月底前全部完成。
三、11月20日前，各学院报送完毕毕业实践教学环节的所有成绩。继续教育学院开始审核毕业生资格；确定毕业生名单；制作毕业生数据。

四、11月下旬，成教办理毕业生离校手续，并受理学士学位申请；12月初将学位申请材料送各相关院系评审，然后上报学校学位委员会审定。

五、12月初组织、落实成教学生评优工作。

六、12月中旬前，继续教育学院组织做好毕业生档案的建档工作，12月下旬或明年1月初，打印毕业证书、学位证书。
七、1月上旬召开成教毕业典礼。

注：以上具体安排另行通知

         继续教育学院

