五邑大学2015届毕业设计（论文）工作流程
	序号
	时间
	工作项目
	工作内容
	备注

	1
	第7学期13-14周
（11.30-12.13）
	毕业设计（论文）选题
	根据本专业现有的条件，提出适合本科学生能完成的课题，课题可来源于企业（社会）实践（调研），教师的科研课题或者学生自拟，要真题真做，避免大而空，确保选题质量。
	校外联合培养的学生的课题原则上来源于实践岗位

	2
	第7学期15-16周
（12.14-12.27）
	确定毕业设计（论文）题目
	填报 2015 年毕业设计（论文）

选题申报（审查）表
	学院教学委员会审查，学校抽查

	
	第7学期17-18周
（12.28-1.10）
	确定指导教师及被指导学生名单
	1.指导教师确认学生名单

2.填写毕业设计（论文）任务书
3.五邑大学学生毕业设计（论文）校外实施申请表
	在校外完成毕业设计（论文）的同学需采取校内，外双导师制

	5
	第7学期19-20周

（1.11-1.24）
	毕业设计（论文）的具体实施
	毕业设计（论文）的开题，开始毕业设计（论文）
	各学院要做检查和监督学生毕业设计（论文）的完成情况

	
	第8学期第7-8周

（4.19-5.2）
	学生完成毕业设计（论文）的初稿
	参照《五邑大学本科生毕业论文撰写规范（参考）》

各院系根据实际情况修订细化
	

	6
	第8学期第9周（5.3-5.9）
	毕业设计（论文）中期检查
	毕业设计（论文）中期检查
	学院教学委员会，教务处

	7
	第8学期第9-11周（5.3-5.23）
	毕业设计（论文）修改、定稿
	完成毕业设计（论文）的修改和定稿工作
	指导教师要对毕设计（论文）严格把关

	8
	第8学期
第11周

（5.17-5.23）
	毕业设计（论文）答辩资格审查
毕业设计（论文）答辩准备
	1.上报不能参加答辩学生名单

2.上报答辩委员会、答辩小组组成名单
	

	9
	第8学期第12-14周周二（5.24-6.13）
	毕业设计（论文）评审、答辩及成绩填报
	1.毕业设计（论文）评审、答辩
2.完成五邑大学学生毕业设计（论文）校外实施鉴定表（院系存档）

3.填写毕业设计（论文）成绩评定表
	

	10
	第8学期

14周

（6.7-6.13）
	提交毕业设计（论文）成绩

毕业设计（论文）装订、资料袋检查
	1.毕业设计（论文）选题申报（审查）表

2.毕业设计（论文）任务书

3.毕业设计（论文）成绩评定表

4.毕业设计（论文）

5.毕业设计（论文）答辩记录表
	2-4项装订成册

	
	第8学期第13-14周（5.31-6. 13）
	教务处随机抽取部份毕业设计（论文）查重
	抽取部分学生毕业设计（论文）进行查重检索，并反馈查重结果。
	教务处

	11
	第8学期第15-16周

（6.14-6.27）
	毕业设计（论文）工作总结

6月28日毕业典礼
	1.上报五邑大学毕业设计（论文）校外实施汇总表
2.上报院系毕业设计（论文）工作情况总结

3.院系存毕业设计（论文）电子版

4、上报简版优秀毕业论文
	


注：本安排中所提到的表格均可从“教务处主页-文件下载-毕业设计”中下载。
