
作品著作权登记办事指南
事项名称：作品著作权登记

发证机关：广东省版权局

登记机构：广东省新闻出版局政务服务中心

接收材料机构：江门市印刷业商会（代办机构）

法律法规依据：《中华人民共和国著作权法》（2010）、《中华人民共和国著作权法实施条例》、《作品自愿登记试行办法》

一、审批条件

1．符合相关法律、法规的规定；

2．有明确的作品名称和作品著作权人。

二、办事流程：

1.申请人登录“广东省版权登记服务网”（以下简称：登记服务网，网址：http://www.copyright.gd.gov.cn）的“作品著作权自愿登记系统”（以下简称：版权登记系统），在“版权登记系统”注册用户登陆该系统，在线填报申请材料，进入代办环节的网上预收件环节。

2.申请人将通过网上预收件的电子版申请材料打印成纸质申请材料，按要求签字、盖章后，连同作品样品等材料一并报送代办机构。申请人可选择现场办理或邮寄信函的方式报送纸质申请材料。

3.代办机构检查申请材料是否齐备。材料齐备的，通知申请人缴纳登记费和领取收件凭证及收费凭证，并将材料移送到登记机构，进入登记环节；材料不齐备的，告知申请人补正材料。

4.登记机构正式受理申请材料后报省版权局确认是否准予作品著作权登记。准予登记的，由省版权局发给《作品登记证书》，并在登记服务网的“作品著作权登记公告”栏予以公告；不予登记的，以书面形式说明不予登记的理由，出具“不予登记通知书”，并退还半数的登记费。

5.申请人凭收件凭证到代办机构领取申请结果。

三、申报材料

个人作品、合作作品、法人作品、职务作品、委托作品申请材料：

1.广东省作品著作权登记受理表（1份1页）；

2.广东省作品著作权登记提交材料清单（1份1页）；

3.广东省作品著作权登记申请表（1份2页）；

4.作品著作权登记保证书（1份1页）；

5.非职务创作著作权确认书（个人作品填报）（1份1页）；

6.作品著作权归属证明（法人作品填报“法人作品著作权确认书”，1页；职务作品填报“职务创作著作权确认书”，1页；合作作品提交合作创作协议；委托作品提交委托协议）（1份）；

7.著作权人、作者身份证明（1份）；

8.作品著作权登记委托书（1份1页）；

9.代理人身份证明（1份1页）；

10.《作品登记证书》副本申请书（有申请副本证书填报）（1份1页）;

11.作品著作权登记加急申请书（有加急申请填报）（1份1页）；

12.封存作品样本申请书（有申请封存样本填报）（1份1页）

13.其它材料（其它商标注册等证明材料，作品内容有涉及相关信息时需要提交）；

14.作品说明书（填写作品主要内容、创作过程及独创性等）（1份1页）；

15．作品样本(纸质样品提交A4纸格式,单幅图片提交裁剪规格13×15cm，有申请副本证书提交一式三份图片，有封存作品样本申请的提交同申请数量相等的作品样本，样本一份贴于申请材料中作品样本页下方空白处，其它图片夹装在作品样本页上）（1式2份）；

16.版权交易委托协议书(有选择版权交易填报)（3份3页）；

四、注意事项

1.以上申请材料需著作权人亲笔（黑色水笔）签名或盖章；作者、法人或其它组织及代理人的身份证明复印件A4纸提交，个人身份证件需要正反面复印由个人签名，单位营业执照副本复印件需加盖单位公章并注明“复印件与原件相符”字样；委托作品、合作作品需提交协议双方身份证复印件（著作权人、作者、代理人身份证明电子版上传版权系统“作品信息”栏目下的“身份证明上传”）。

2.作品著作权归属证明根据作品创作性质选择提交，包括以下五种版权归属证明：自然人作品提交“非职务创作著作权确认书”或者其它“授权证明”；单位作品属于职务创作提交“职务创作证明,属于法人创作，提交“法人创作证明”；登记申请属于其它授权提交“版权授权证明”(作品权利如为转让、许可取得,需要填报著作权合同备案申请表)；委托作品提交“委托协议；合作作品提交“合作协议”；若自然人申请材料中提及申请人工作单位或作品出品单位品牌、商标、产品认证等内容，需出具“品牌或内容授权”，由相关单位盖章；若单位申请作品样品出现品牌、商标、产品认证等内容，申请材料需要提交相关注册证明（除法人作品、职务作品外的委托、合作等其它作品创作性质协议、证明材料等电子版上传版权系统“作品信息”栏目下的“著作权归属证明和材料上传”）。

3.美术、建筑、设计图和模型作品类型中涉及立体造型的可提交六视图样本，电影和类似电影摄制、录像、录音和口述作品类型可提交内容光盘，单幅图片提交裁剪规格13×15cm，有申请副本证书提交一式三份图片，有封存作品样本申请的提交同申请数量相等的作品样本，样本一份贴于申请材料中作品样本页下方空白处，其它图片夹装在作品样本页上，如果图片调整成13×15cm大小后图片不能清晰显示，则两张图片均用A4纸打印提交；电子介质作品刻录在光盘，同时可将作品数字文件压缩后上传版权系统“作品信息”栏目下的“作品样本上传”。

4.申请人在版权系统填报申请材料时，要同时将作品、身份证明和其它归属证明的电子版（可对纸质材料进行扫描或拍照）分别上传于版权系统“作品信息”栏目下的“作品样本上传”、“身份证明上传”和“著作权归属证明和材料上传”（目前“版权系统”能上传电子作品单个文件容量不大于50M，大于50M时可刻录光盘同时提交，系统能预览图片电子版的格式为JPG图片，尺寸规格〈宽度×高度〉为800×800像素以下）。有特殊情况不能上传作品电子版的，需附上说明并签字、盖章。

5.著作权的继承证明可提交继承权公证(公证部门对继承权的确认);没有进行继承权公证，可提交相关证明来证明申请人是唯一继承人，或者其他继承人均同意著作权归属于申请人(提供：①被继承人单位人事部门或被继承人档案管理部门出具的证明；②各继承人单位人事部门或继承人档案管理部门出具的证明；③其他继承人均同意著作权归属于申请人的授权。其中①与②证明继承人与被继承人之间的父母子女、兄弟姐妹关系)。

6.若申请人在作品信息“是否同意交易”栏填写的“是”，请将作品样品的电子版以附件形式上传，填写“版权交易委托协议书”并一式三份打印提交给代办机构，由代办机构提交到登记机构。

五、办理时限

1.代办环节

（1）网上预收件办理时限为2个工作日；

（2）纸质申请办理时限为5个工作日，即代办机构在收到申请人递交的纸质资料后，须在5个工作日内将纸质申请资料和网上登记资料提交给广东省新闻出版局政务服务中心；

（3）补充材料各环节办理时限为2个工作日，即代办机构收到广东省新闻出版局政务服务中心退回的网上登记资料或需要补交纸质材料的通知后，须在2个工作日内通知申请人补充相关材料；代办机构收到申请人的补充材料后，须在2个工作日内提交给广东省新闻出版局政务服务中心；

（4）代办机构收到广东省新闻出版局政务服务中心发出的登记证书后，须在2个工作日内通知申请人领取证书或将证书邮寄给申请人。

2.登记环节

（1）网上预受理办理时限为5个工作日。

（2）确权登记办理时限为20个工作日，即登记机构正式受理纸质申请材料之日起20个工作日内确认是否准予作品著作权登记，并向代办机构送达办理结果。

六、办理地点

江门市印刷业商会

联系人：冯卫华

电话：0750-3377603
地址：江门市港口一路102号群众艺术馆10楼新闻出版科（江门市印刷业商会）

电子邮箱：527834492@qq.com


江门市作品著作权登记办事流程
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在线填报资料

（申请人提供纸质

申请材料，代办机

构可代操作）

 


网上填写资料后提交给代办机构，并在线打印申请资料，并交代办机构。








登记部门派发《作品著作权登记证》，代办机构通知申请人领取。





发证





交登记部门审查





不合要求，通知申请人补正资料。





符合条件，正式收件，申请人缴费，领取缴费凭证和收件回执。





代办机构收件





在线填报资料（申请人提供纸质申请材料，代办机构可代操作）





申请人网上注册�





登录网站� HYPERLINK "http://www.copyright.gd.gov.cn/html/menhu/html/cmszhuce/" �http://www.copyright.gd.gov.cn/html/menhu/html/cmszhuce/�注册（填写申请资料并选择江门市印刷业商会为代办机构）
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