实践教学相关规范

一、实习规范
实习教学工作的具体实施：
（1）做好实习前的准备工作，包括确定指导教师，组织编审实习教学大纲和实习计划，做好实习动员，讲明实习目的及要求，并进行安全教育。
（2）在实习过程中加强指导、检查和监督等。
（3）根据学校有关规定管理和使用实习经费，保证实习教学的需要。
（4）实习结束后进行必要的总结和交流。
实习须保留的教学文档：
1、 相应实习课程的教学大纲；

2、 《实践教学任务书》；
3、 《实习计划表》；
4、 实习记录：
1、 学生每日填写《实习日志》；

2、 教师每日填写的《实习日志》；

3、 教师填写的《五邑大学教师实践学习总结表》；

4、 学生填写的《五邑大学学生实践学习总结表》（各指导教师需提醒学生在实习的最后一天让实习单位在《五邑大学学生实践学习总结表》中的“实习单位意见”中填写意见和盖章）；
5、 实习照片（集中实习、照数码相）：
1、 实习单位门口照一张集体照；
2、 正在实习的照一张。
以上材料中的照片需交电子版到实践教学科，《实践教学任务书》、《实习计划表》、老师的《实践学习总结表》需交打印版给实践教学科，其他资料请各院系按学期、专业建立档案备查。
二、暑期产学合作规范

1、 与实习单位签订《产学合作协议书》；
2、 在9月份新学期开学初请各教学院系汇总产学合作教育材料后交实践教学科，材料内容包括：《产学合作情况汇总表》、《产学合作协议书》。
3、 院系根据规定给予每个参加产学合作的同学每周0.5个第二课堂学分，学校根据规定给予指导教师相应的工作量。
三、实习基地管理
1、与具备相应实践教学条件的单位签署的《产学合作协议》（一式三份）；

2、签署协议后挂牌（需保留挂牌照片）；

3、根据条例，各院系需派专人负责其教学运行与日常管理；填写好《校外实习基地情况汇总表》，包括登记该基地的简介等信息。
4、院系需定期与产学合作单位联系沟通，以保持良好的合作关系。
5、将一份《产学合作协议》、电子版《校外实习基地情况汇总表》和电子版挂牌照片送实践教学科存档。
