五邑大学接受社会捐赠资产财务管理办法
第一条  为了加强学校接受社会捐赠资产的管理，充分发挥捐赠资产使用效益，根据国家关于捐赠资产的相关规定，结合学校实际，制定本办法。
第二条  本办法所称社会捐赠资产是指所有以五邑大学为捐赠对象（含五邑大学各单位）的捐赠资产，包括海外华人华侨、港澳台同胞、境内外友好机构及社会各界所捐赠的资金、有价证券、房产、设备、图书、物资等。
第三条  学校和学校各单位接受的捐赠资产是国有资产，所有权属于学校，由学校财务处统一管理。任何单位和个人不得截流、挪用和私分。
第四条  接受捐赠资产时，在国家法律、法规范围内，充分尊重捐赠者意愿。捐赠者要求开具财政专用捐赠收据的，在财政局允许学校购置“广东省接受社会捐赠专用收据”时，由财务处开出收据，捐款直接转入学校银行账户；捐赠款转入“江门市慈善会”账户的，由收款银行代开“广东省接受社会捐赠专用收据”，然后由学校向“江门市慈善会”申请全额使用，再将款项转入学校账户；捐赠者要求款项直接转入学校银行账户及要求开五邑大学收据的，由财务处直接开具“五邑大学收款收据”。
第五条  学校定期向财政局汇报所购置的“广东省接受社会捐赠专用收据”的使用、管理情况，接受市财政局、市审计局等部门监督、检查。
第六条  学校收到国（境）外捐赠的，由外事处（港澳台事务办公室）向财务处提供书面捐赠协议或有关信函，说明款项的来源及用途；收到国内捐赠的，由党政办公室负责提供捐赠协议，或以书面形式通知财务处捐赠款项的来源、用途；收到各单位募集的赞助费、资助金等捐赠的，由各单位提供捐赠协议，或以书面形式通知财务处捐赠款项的来源和用途。
第七条  收到货币捐赠的，财务处实行专户管理、专款专用，以确保捐赠资金的安全和有效使用。收到捐赠有价证券的，按实入账。
第八条  财务处根据捐赠款项的类型分别进行管理：
（1） 捐赠资金指定用于基建工程或其它项目的，严格按照捐赠约定使用捐赠款项。
（2） 捐赠资金作为留本基金，用所得收益作为奖学金、奖教金和贷学金的，财务处定期按银行存款一年期定期利率计提利息，按捐赠人指定用途使用。学校在征得捐赠人同意的情况下，可选择适当的投资方式进行投资，以取得较好的增值收益，更好地发挥捐赠资金的作用。
第九条  捐赠者指定用于基建工程项目、图书、设备以及物资采购的资金，除按照捐赠约定使用外仍需按《五邑大学采购管理办法》执行。 

第十条  为加强对捐赠资产的监督管理，接受捐赠的单位和管理职能部门须按捐赠者意愿使用，如有特殊情况变更用途的，需征得捐赠人同意后使用。指定由各单位自主使用的捐赠资金，由使用单位提出经费使用计划建议方案，报分管校长审批后使用；未指定用途的捐赠资金，纳入学校年度经费预算使用。 

第十一条  捐赠资金的使用实行逐级审批制度。捐赠者指定捐赠资金由某一单位、或某一项目使用的，1万元以下的由单位负责人或项目负责人审批；其它捐赠资金的使用，10万元以下的由分管校领导审批，10万元及以上至20万元以下的由分管财务的校领导审批，20万元及以上的由校长审批。 

第十二条  收到实物资产（房产、设备、图书、物资）捐赠的应按照《五邑大学固定资产管理办法》及时办理入账手续。资产管理遵守学校的各项资产管理制度。
第十三条  使用单位定期向学校以及捐赠者报告捐赠资产的使用情况，在捐赠项目完成后，向捐赠者汇报经费使用情况及使用效果。捐赠资金的使用在必要时可在校内公示，接受师生监督。
第十四条  收到国内捐赠的资产，由学校党政办公室代表学校发出感谢信；收到国（境）外捐赠的资产，由外事处（港澳台事务办公室）代表学校发出感谢信；校内各单位募集的零星赞助、资助资产，由募集或使用单位发出感谢信。
第十五条  本办法由校党政办公室、财务处、外事处（港澳台事务办公室）负责解释。
第十六条  本办法自颁布之日起施行。 
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