
自行咨询货物价格

自行采购流程图

1万 <=采购金额 <2万

（采购金额<1万）

联系供应商供货
合同盖章备案

货物开箱验收

货物入库

到财务报账

提交以下资料到实验室与设备管理处：

1、自行采购审批表

2、采购合同【2万元以下】

提交以下资料到实验室与设备管理处：

1、仪器设备验收表（单台设备>=1000

元，批量设备耗材>=1000元）

2、发票

提交以下资料到财务处：

1、仪器设备验收表

2、设备或耗材入库单

3、发票
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