	基建、维修工程竣工结算资料目录（试行）

	特别说明：如需上报市财政部门审核，结算资料还应符合财政部门有关要求。

	序号
	资料名称
	资料要求

	一
	工程结算送审承诺书
	详见附件1。如无竣工图，请划掉第二项承诺。

	二
	工程结算授权委托书
	详见附件2。送审金额100万元及以上需要提供结算人员授权委托书。

	三
	工程竣工图
	图纸上应有设计单位签章、施工单位竣工图章（签字齐全）1套，CAD电子版1套。工程变更内容应当在竣工图中清晰标注，并与现场实际符合。

如变更过大，无法在竣工图中清晰标注，应当由设计单位重新出图。

	四
	工程竣工结算书
	纸质版、易达软件版本各1份。施工单位盖章。结算书上报金额要求与承诺函中上报金额一致。

	五
	工程量计算书
	有设计图纸的工程应列有详细计算式，计算结果与结算书中上报工程量一致。无设计图纸的工程，现场实测工程量无需提供计算书。纸质版、EXCEL版本各1份。施工单位盖章。

	六
	工程招标文件、投标文件、施工合同（含各文件的答疑、补充）
	各文件必须包含相应的工程量清单。纸质版原件各1套。

	七
	工程竣工验收报告
	签字齐全原件1份。

	八
	重要设备、材料证明资料
	产品合格证、检验报告等。涉及金额较大的、涉及工程重大质量问题的设备、材料须提供。

	九
	隐蔽工程验收记录
	签字齐全原件1套。涉及金额较大的隐蔽项目（含拆除工程），须提供清晰的彩印图片作为附件。该图片应能够为结算提供充足依据。

	十
	设计变更、签证单
	签字齐全原件1套。

1． 应当详细列明施工原因、工作内容、施工范围、工程量、做法、主材规格品牌型号、材质、厚度等信息。如文字难以详细描述，可附上图纸说明。

2． 涉及价格、费用的描述不可签认。
3． 涉及运距的描述不可签认。

4． 对于可计量的工作不可签认工日、台班。难以计量确要签认工日、台班的，则要详细记录指令原因、完成工作内容、派工/台班数、任务完成起始时间（具体到几点）。每工作8～12小时为一个工日，派工不满8小时，应当折减成工日数量。

	十一
	土方施工方案
	如工程涉及土方金额较大，须提供可计量的土方测量数据以及土方开挖、回填、余（亏）土运输方案。该方案应当经甲方、监理、设计确认实施。

	十二
	脚手架方案
	如工程涉及脚手架金额较大，须提供脚手架搭设方案。该方案应当经甲方、监理、设计确认实施。

	十三
	其它应提交的资料
	打桩记录、索赔、图纸会审、会议记录、双方往来函件、工期处罚等涉及结算事项证明材料。

	十四
	甲方要求提供的其它资料
	


附件1
工程结算送审承诺书

五邑大学：

我公司承包的               （工程名称），现按要求提交全部结算资料申请结算。结算上报金额为：               （小写金额）。在此，我公司郑重承诺：

1、 我公司已一次性提交全部结算资料。在审核过程中，如对现有资料需要补充的，将及时提供符合贵校要求的资料。

2、 送审资料中的竣工图（含CAD电子版、纸质版）已经过           （承办部门）、                （监理单位）审核确认与本项目竣工现状相符。
3、 送审的电子版结算资料与纸质版结算资料对应一致。

4、 送审的结算资料是真实、合法、完整、准确的，对作假、隐匿行为愿意承担全部法律责任。

5、 对因未能做到上述承诺而造成的审核时间延误负责，对无法提供资料以及资料前后不一致的情况，我司同意按照最有利于维护贵校利益的原则进行结算。

特此承诺！

施工单位（公章）：             

结算负责人（签名）：           

日期：                        

附件2
工程结算授权委托书

（送审金额100万元及以上适用）

本人        （姓名）是                            （项目名称）施工单位                   （施工单位名称）的法定代表人（或合同签署委托代理人），现授权委托在我单位执业（从业）的                   （姓名）以本公司的名义参加该项目结算对数审核活动。代理人对结算审核过程的结果负责，我均予以承认。

委托期限：     年    月    日至结算审核工作完成止。

代理人无转委托权，特此委托。

施工单位（公章）：                 

法定代表人（签名）：               
（或合同签署委托代理人）            

委托代理人（签名）：               

日期：                             
