五邑大学校内活动教室使用申请表（无校外人员参加）

	申请单位名称：
	申请教师联系电话：

	申请使用时间和地点：       年    月    日（第    周星期    ）第    大节

	申请课室类型：可容纳       人 ；_______间（非教学活动不允许使用多媒体设备）

	申请使用原因及具体活动内容、主讲人或主持人：

申请人：              日期：             

	活动负责教师审批意见：(非教学活动原则上不得借用教室，请先向活动组织单位或主管单位借用场地，如确实无法解决场地，请由活动负责老师在此栏写明具体原因。)
活动负责老师签字：               日期：

	申请单位分管领导审批意见：

审批人签字：         日期：         单位盖章：             

	批准使用地点：（此处由教务处负责老师填写）

	………………………………………回　　　　执……………………………………….

	五邑大学使用教室申请回执

	申请单位
	
	申请人
	

	时间：从     月     日      时     分至      月      日       时       分

	地点：                                             

□        南主楼_________________       
□  马兰芳教学楼_________________                  教务科：   

□  黄浩川教学楼_________________                  ______年___月____日

□        北主楼_________________                       

注意：（1）请至少提前2个工作日到学生综合服务中心（一楼服务大厅）提交申请；

（2）凡借用教室进行活动，参加人员及活动内容必须与申报内容一致，不得影响其他教室上课或自习，不得进行任何非法、营利的

活动（或转借给校外人员）。（3）非教学活动原则上不得借用教室，特殊情况需在教室开展活动时，原则上只能利用周五晚上或双休

日进行，需由负责教师办理借用手续，不得使用多媒体教室，且于16周之后停止借用。


