五邑大学集中采购项目采购申请表

（采购经费预算20万元（不含）以下）

	项目名称
	
	类别
	□货物□工程□服务

	使用部门
	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	承办部门
	
	项目经办人
	
	联系电话
	

	本项目计划预算（万元）
	
	采购控制金额（万元）
	

	经费帐号
	
	完成采购时间要求
	年  月  日前完成采购

	
	
	项目完成时间要求
	年  月  日前完成 

	采购方式
	□公开招标 □邀请招标 □网上竞价  □竞争性谈判  □询价  □单一来源

	承办部门意见：

负责人（签名）                年  月  日
	采购组织部门意见：

负责人（签名）                年  月  日

	分管校领导意见：

签名：                     年   月   日
	分管财务校领导意见：

签名：                      年   月   日


注：1．申请采购的项目必须已经完成论证、审批，经费已经落实。

2．必须同时提供以下资料：（1）《五邑大学采购项目立项审批表》；（2）经审计处审核的工程预（概）算；（3）用户需求书；（4）对投标人的资格（资质）要求；（5）其他相关资料。
3．需求书包含但不限于：
（1）工程类：项目内容（工程名称、工程量清单、图纸等）、项目要求（含工期要求、质量要求、施工工艺要求、保修要求、后续服务要求等）。
（2）货物类：项目内容（货物名称、数量、采购明细清单）、项目要求（含交货时间要求、性能指标、技术特点、参数、规范、规格、质量、配置、售后服务要求等）。
 （3）服务类（含资产出让）：项目内容、项目要求、后续服务、合同书样本等。
4．须同时将申请表、需求书和预算清单的电子文档发送到：ztb@wyu.cn 。

5．采购方式在填写申请表前，由承办部门与采购组织部门协商确定，并按有关程序完成报批。如果采用非公开招标方式采购，则必须附《五邑大学非公开招标采购方式申请表》。
6．对材料、设备有档次要求的，必须提供不少于3个参考品牌，以便投标有一个共同的基础。
