            与学生谈话记录表

	单 位
	
	谈话人
	

	时 间
	
	地点
	
	记录人
	

	谈话对象

(学生及班级)
	

	谈话事由
	

	谈话内容
	

	学生签名
	年   月   日
	谈话人签名
	年   月   日

	备注
	


备注：1、此表可用于院系领导、班导师、辅导员等分别与学生的谈话记录。2、谈话人需3人以上（含3人）。3、退学处理的谈话主要内容明确与学生及家长沟通好，同意退学；或者因何种原因无法与学生或家长联系。4、此表请于谈话完毕填妥后及时交回教务处学籍科。
