继续教育学院课程考核流程表

在我院主页（� HYPERLINK "http://www.wyu.cn/cj" �cj.wyu.cn�）的“表格下载”中下载试卷样式，从2011-2012-2学期开始，试卷样式有所更改，增加考试时间和考试人数二项；





考试两周前，任课教师提交具有同等难度、题量的A、B卷（A4纸），A、B卷的相似度不超过30％。考试卷上的考试课程必须与教学计划相符。同一层次、相同学时的相同课程，需统一命题；








口试考试须提交录音材料及书面考核材料；机试考试须提交光盘或书面考核材料；采取写论文或其他考核方式的必须提交书面的考核要求；





课程考核结束后三天内登录网页(http://jwc.wyu.edu.cn/teacher/)输入成绩，并打印三份成绩单（为外院开课打印四份成绩单），经教学院长签字后，一份交我院教务科，一份装试卷袋内，一份留院（系）存档（第四份给所开课院系）；





试卷袋内装①空白试卷一份及参考答案（含评分标准）②已签名的成绩单一份③按成绩单顺序排列好的学生答卷④考勤表⑤学生考核签到表；





任课教师将填写完整的试卷（袋）送我院教务科，试卷分析等内容填写完整，并签字确认。








任课教师将审核合格的A、B卷（由教学院长签字）送商务中心印刷，同时提交电子版拷贝给商务中心；





考试前任课教师到商务中心领取印刷好的试卷（袋），并在我院网页“表格下载”中下载学生考核签到表；





如提交成绩后发现有录入错误的信息，由任课教师填写《五邑大学继续教育学院成绩录入错误登记表》（� HYPERLINK "http://www.wyu.cn/cj" �cj.wyu.cn�的“教师常用表格”中下载），经教学院长签字后送我院教务科修改；








